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Créer sa devinette en quelques clics 
 

1. Cliquer deux fois sur le picto : «  OpenOffice » 
 
 

 
2. Le logiciel s’ouvre  
   Choisir « Presentation » 
 
Configuration de la présentation  
 
 2.1  Ne rien sélectionner et cliquer sur le bouton « Next » 
 

 
 
 2.2  Ne rien sélectionner et cliquer sur le bouton « Next » 
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2.3  Ne rien sélectionner et cliquer sur le bouton « Create » 
 

 
 
3. Début de la présentation 
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3.1 Écrire son texte: 
 

 
 
 
a. Sélectionner le « T », tracer un rectangle (zone de texte)  et 

écrire « Ma première  devinette » 
 
b. Sélectionner le « T », tracer un deuxième rectangle (zone de 

texte)  et écrire le nom de l’auteur ou les noms des auteurs 
de la devinette 

 
c. Modifier l’apparence du texte en sélectionnant une 

nouvelle police, en modifiant le corps et/ou en changeant 
le style. 

 
 
 
 

4. Sauvegarder votre document 
 

4.1 Sélectionner « File » 
    « Save As… » 
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4.2 Une fenêtre s’ouvre 

a- Si la fenêtre est petite, cliquer sur le triangle pour l’ouvrir 

b- Sélectionner le « Bureau » 

c-  Choisir le dossier « Devinette » 

d- Modifier le nom de fichier : « Dev_Votre nom » 

e- Ajouter un crochet dans la zone «Hide extension »  

f- Cliquer sur le bouton « Save » 
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B- 
 

E- 
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6. Créer la deuxième page de votre présentation 
 

6.1 Dans le menu « Insert », sélectionner « Slide » 
 

 
 

 
 

6.2 Insérer l’image prise avec le microscope numérique (Indice 

visuel) 

  a. Sélectionner le menu « Insert », « Picture » et «   

 From File… » 
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6.4 Une fenêtre s’ouvre 

a- Sélectionner « Bureau » 

b-  Dossier « Devinette » 

c- Cliquer sur l’image que vous avez prise avec le microscope 

numérique 

d- Cliquer sur le bouton « Open » 

 

6.5 Positionner l’image sur la page à l’aide de la main et /ou 

redimensionner l’image à l’aide des poignées 

 

7. Sauvegarder votre réalisation 
 

7.1 Sélectionner « File » 
     « Save » 

 

8. Insérer le son (indice sonore) 

8.1 Sélectionner le menu « Insert » et « Movie and Sound »  
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8.2  Une nouvelle fenêtre s’ouvre 

a- Sélectionner « Bureau » 

b-  Dossier « Devinette » 

c- Cliquer sur le son  

d- Cliquer sur le bouton « Open » 

 

8.3  Positionner le picto du son  sur la page à l’aide de la main et /ou 

redimensionner le picto du son à l’aide des poignées 

 

9.  Sauvegarder votre réalisation 
 

9.1 Sélectionner « File »,  
   « Save » 

 

9. Créer la troisième page de votre présentation 
 

9.1 Dans le menu « Inserti », sélectionner « Slide » 
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10. Insérer l’image prise avec l’appareil photo (Réponse) 

 

10.1  Sélectionner le menu « Insert », « Pictures » et choisir « From 

 File… » 
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10.2  Une nouvelle fenêtre s’ouvre 

 

a- Sélectionner « Bureau » 

b-  Dossier « Devinette » 

c- Cliquer sur l’image que vous avez prise avec l’appareil 

photo 

d- Cliquer sur le bouton « Open » 

 

10.3   Positionner l’image sur la page à l’aide de la main et /ou 

 redimensionner l’image à l’aide des poignées 

 

11. Sauvegarder votre réalisation 
11.1  Sélectionner « File »,  
     « Save » 

 
12. Pour s’assurer que votre devinette fonctionne 
 
 12.1  Cliquer sur la page 1 de votre diaporama  

   dans la colonne de gauche 
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12.2 Sélectionner le menu « Slide Show » et choisir « Slide Show  ».  

 

 

 12.3 Cliquer pour passer à la page suivante. 

 
 


